UCHWALA NR XXIV/120/2016
RADY GMINY GARDEJA

z dnia 26 pazdziernika 2016 r.

w sprawie wspolnej obslugi finansowo — ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej jednostek
organizacyjnych Gminy Gardeja.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 10a i 10b ust. 1 1 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tj.: Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.), Rada Gminy Gardeja uchwala,
co nastgpuje:

§1.

Zapewnia si¢ wspolng obstuge finansowo — ksiggowa, administracyjng oraz organizacyjng jednostek
organizacyjnych Gminy Gardeja zaliczonych do sektora finansé6w publicznych wymienionych w § 3.

§2.
Jednostka obstugujaca jest Urzad Gminy Gardeja.

§3.
Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sa:
1. Zespot Szkot w Gardei,
. Szkota Podstawowa w Trumiejach,
. Szkota Podstawowa w Otlowcu,
. Szkota Podstawowa w Morawach,
. Szkota Podstawowa w Czarnem Dolnem,
. Szkota Podstawowa w Cyganach,

. Gimnazjum w Wandowie,
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. Przedszkole w Gardei.

§ 4.

Szczegotowe zasady obstugi finansowo — ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej okreslone zostang
w porozumieniach zawartych pomiedzy dyrektorami poszczegdlnych jednostek organizacyjnych
obstugiwanych, a Wojtem Gminy Gardeja. Zakres obstugi winien obejmowac,
co najmniej ten okreslony w Zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§5.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Gardeja.
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§ 6.

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Gminy

Edward Cykal
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Zalacznik nr 1

do Uchwaty Nr XXIV/120/2016
Rady Gminy Gardeja
z dnia 26 pazdziernika 2016 r.

Jednostka obstugujaca wykonuje nastgpujace zadania w zakresie obslugi finansowo -
ksiggowej, administracyjnej 1 organizacyjnej jednostek obstugiwanych okre§lonych
w § 3 niniejszej uchwaty:

1) w catosci obowigzki w zakresie rachunkowos$ci i sprawozdawczosci jednostek
obstugiwanych, w tym w szczeg6lnosci sporzadzanie:

a) okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodow i1 wydatkow
budzetowych,

b) sprawozdan o stanie nalezno$ci i zobowigzan,

c) sprawozdan z dochodéw gromadzonych na wyodrgbnionym rachunku,

d) sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie
zmian w funduszu),

e) innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa,

2) obstuga finansowo-ksiggowa obejmuje wydatki i dochody budzetowe, zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych oraz dochody i wydatki gromadzone przez jednostki
obslugiwane na wyodrebnionym rachunku,

3) pomoc i koordynacja w opracowaniu planow dochodow i wydatkow dla
poszczegdlnych jednostek obstugiwanych oraz w opracowywaniu zmian w tych
planach wspolnie z dyrektorami jednostek obstugiwanych oraz biezaca analiza
i kontrola wykonania tych planow,

4) rozliczanie finansowe realizacji projektow o$wiatowych realizowanych ze $rodkoéw
zewnetrznych (unijnych, panstwowych i innych),

5) rozliczanie inwentaryzaciji,

6) obstuga kadrowo-ptacowa, w tym w szczegdlnosci obstuga spraw dotyczaca
wynagrodzen, a w szczegolnosci:

a) sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych
naleznosci,

b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

C) prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu plac,

d) naliczanie zasitku chorobowego,

e) sporzadzanie deklaracji sktadanych do Urzedu Skarbowego i Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych oraz wszelkich innych dokumentacji wymaganych
przez ww. instytucje,

f) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych
i bytych pracownikéw jednostek obstugiwanych, dla celow emerytalnych
1 naliczania kapitatu poczatkowego,

7) prowadzenie i obstuga ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych.
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UZASADNIENIE

Artykut 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t.: Dz. U. z 2016 r. poz. 446
ze zm.) daje Gminie Gardeja mozliwos¢ zapewnienia wspolnej obstugi w szczegdlnosci
administracyjnej, finansowej 1 organizacyjnej na wniosek jednostek organizacyjnych gminy
zaliczanych do sektora finansow publicznych oraz gminnych instytucji kultury. W celu
zorganizowania wspolnej obstugi niezbedne jest podjecie przez Rade Gminy Gardeja uchwaly
w odniesieniu do jednostek obstugiwanych, ktora okresla w szczegolnosci:

= jednostki obstugujace,

= jednostki obstugiwane,

= zakres obowigzkow powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspdlnej obstugi.
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