ZARZADZENIE NR 163/2020
Wojta Gminy Gardeja
z dnia 10 kwietnia 2020 r.

w sprawie: instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéow finansowo
-ksiegowych w Urzedzie Gminy Gardeja.

§1.

Na podstawie przepisow art. 4 ust. 3 1 art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj.: Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z p6zn. zm.) oraz szczegoélnych zasadach zawartych w art. 68
i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.: Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z
p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje wprowadza si¢:

1. instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo-ksiegowych zgodnie
z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia, ktora obowiagzuje od dnia 10 kwietnia 2020
roku w gminie Gardeja.

2. zatacznik Nr 2 do ww. instrukcji dotyczacy terminarzu obiegu dokumentdéw ksiggowych,
oraz dokumentéw stanowigcych podstawe do sporzadzenia dokumentu ksiggowego oraz
wykaz stanowisk pracy bioracych udziat w obiegu, kontroli i archiwizowaniu dokumentoéw
ksiggowych.

3. zalacznik Nr 3 do ww. instrukcji dotyczacy wzoréw podpiséw osdb upowaznionych do
zatwierdzania dowodow ksiegowych.

§ 2.

Zobowigzuje si¢ wszystkich wlasciwych merytorycznie pracownikow, z tytutu powierzonych
im obowigzkéw do zapoznania si¢ z instrukcjg obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
finansowo-ksiggowych.

§ 3.

1. Traci moc z dniem 10.04.2020 r. Zarzadzenie Wojta Gminy Gardeja Nr 131/2016 z dnia 10
maja 2016 r. wraz ze zmianami.

W OlJT
Kazimierz Kwiatkowski



