
ZARZĄDZENIE NR 163/2020 

Wójta Gminy Gardeja 

z dnia 10 kwietnia 2020 r. 

w sprawie: instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów finansowo 

-księgowych w Urzędzie Gminy Gardeja. 

§ 1. 

Na podstawie przepisów art. 4 ust. 3 i art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 

(t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z późn. zm.) oraz szczególnych zasadach zawartych w art. 68 

i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.: Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z 

późn. zm.) zarządzam, co następuje wprowadza się: 

1. instrukcję obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów finansowo-księgowych zgodnie 

z załącznikiem Nr 1 do niniejszego zarządzenia, która obowiązuje od dnia 10 kwietnia 2020 

roku w gminie Gardeja.  

2. załącznik Nr 2 do ww. instrukcji dotyczący terminarzu obiegu dokumentów księgowych, 

oraz dokumentów stanowiących podstawę do sporządzenia dokumentu księgowego oraz 

wykaz stanowisk pracy biorących udział w obiegu, kontroli i archiwizowaniu dokumentów 

księgowych. 

3. załącznik Nr 3 do ww. instrukcji dotyczący wzorów podpisów osób upoważnionych do 

zatwierdzania dowodów księgowych. 

§ 2. 

Zobowiązuje się wszystkich właściwych merytorycznie pracowników, z tytułu powierzonych 

im obowiązków do zapoznania się z instrukcją obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów 

finansowo-księgowych. 

§ 3. 

1. Traci moc z dniem 10.04.2020 r. Zarządzenie Wójta Gminy Gardeja Nr 131/2016 z dnia 10 

maja 2016 r. wraz ze zmianami. 
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