Zatacznik nr 6 do zarzadzenia
nr 643/2024

Wodjta Gminy Gardeja

z dnia 9 stycznia 2024 r.

INSTRUKCJA JAK WYPEENIC | ZtOZYC WNIOSEK O PEATNOSC W RAMACH
PROGRAMU ,,CIEPLE MIESZKANIE I”

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE WNIOSKU O PEATNOSC

1.

Po zrealizowaniu zadan okreslonych w umowie dotacji, Beneficjent moze wystapi¢ do Wéjta Gminy Gardeja o ich
rozliczenie i uruchomienie ptatnosci za wykonany zakres prac sktadajgc wniosek o ptatno$¢. Dotacja nie podlega
wypftacie, jezeli Beneficjent nie ztozyt wniosku o ptatnosc, w terminie 30 dni od ostatniego dokumentu ksiegowego
wystawionego na Beneficjenta.

. Woéjt Gminy Gardeja dokona wyptat kwoty dofinansowania dla zaakceptowanych kosztéw kwalifikowanych, w

terminie do 7 dni od dnia wptywu do Wéjta Gminy Gardeja prawidtowo podpisanego, kompletnego i poprawnie
wypetnionego wniosku o ptatnos$¢ wraz z wymaganymi zatacznikami.

W uzasadnionych przypadkach, Wéjt Gminy Gardeja moze w zakresie ztozonego wniosku o ptatno$¢ zadac od
Beneficjenta ztozenia wyjasnien/uzupetnien lub przedstawienia dodatkowych dokumentéw w terminie 10 dni
roboczych od otrzymania wezwania. Dopuszcza sie mailowe wezwanie do uzupetnienia, z potwierdzeniem
odebrania e-maila. Termin wyptaty kwoty dofinansowania, o ktérym mowa w pkt 3., liczony jest wéwczas od dnia
dostarczenia przez Beneficjenta stosownych wyjasnien lub ostatniego z zagdanych przez Waéjta Gminy Gardeja
dokumentéw.

W przypadku wystapienia takiej koniecznosci dopuszcza sie mozliwosé ztozenia korekty wniosku o ptatno$¢ w ten
sam sposoéb jak ztozenie wniosku o ptatnosé.

W przypadku niezgodnosci wniosku o ptatnos$¢ z umowa, Wéjt Gminy Gardeja moze zobowigzaé Beneficjenta do
podjecia oznaczonych dziatan, po zrealizowaniu ktérych wyptata dofinansowania bedzie mozliwa.

Woyptata kwoty dofinansowania nastapi przelewem bezposrednio na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany
we whniosku o ptatnosé.

Faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe (dalej: dokumenty zakupu), w tresci lub w ramach
dotaczonych specyfikacji powinny zawiera¢ dane identyfikujgce zakupione i zamontowane urzadzenia, materiaty,
wyroby (producent, nazwa, model), a przez to umozliwiaé jednoznaczne odniesienie sie do ich
certyfikatow/swiadectw, kart produktu oraz etykiet energetycznych.

Poszczegélne pozycje w dokumentach zakupu powinny by¢ przypisane do danej kategorii kosztow
kwalifikowanych np. kottownia, kociot gazowy, pompa ciepta, wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta,
stolarka drzwiowa, tak zeby mozna byto okresli¢ kwote kosztow poniesionych na dang kategorie. Jesli dokument
zakupu nie zawiera tych informacji, nalezy taka informacje przedstawi¢ w dodatkowym zatgczniku.

INFORMACJE O FORMULARZU WNIOSKU O PEATNOSC

Formularz wniosku o ptatnosc jest dostepny pod adresem www.gardeja.pl oraz w siedzibie urzedu.

Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

Jesli Wnioskodawca chce dotaczy¢ dodatkowe informacje/dane mogace mieé¢ wptyw na ocene wniosku, nalezy
dotaczy¢ dodatkowy zatacznik.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU

Pola 1, 2, 3: nr sprawy, nr wniosku oraz data ztozenia wniosku wypetniane s przez Urzad Gminy Gardeja.

Pola Ztozenie wniosku, Korekta wniosku - Nalezy zaznaczy¢ jedna z opcji:

- Ztozenie wniosku - formularz wypetniany w celu ztozenia wniosku o ptatnos¢;


http://www.gardeja.pl/

- Korekta wniosku - formularz wypetniany w celu poprawy i uzupetnienia wniosku o ptatno$¢ na wezwanie
Woéjta Gminy Gardeja.
A. INFORMACJE OGOLNE

Dane Beneficjenta

Pole A.1 Nalezy wpisa¢ nazwisko Beneficjenta.

Pole A.2 Nalezy wpisa¢ imie Beneficjenta.

Pole A.3 Nalezy wpisac telefon kontaktowy Beneficjenta. Zaleca sie wpisanie nr telefonu komorkowego.

Pole A.4 Nalezy wpisa¢ adres e-mail Beneficjanta lub adres petnomocnika, w przypadku sktadania Wniosku przez
petnomocnika.

Pole A.5 Nalezy wpisa¢ nr PESEL Beneficjenta.
Informacje o umowie

Pole A.6 Nalezy wpisa¢ wtasciwg forme dofinansowania (poziom podstawowy, poziom podwyzszony, najwyzszy
poziom dofinansowania).

Pole A.7 Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie.

Pole A.8 Nalezy wpisa¢ procent powierzchni wykorzystywanej na dziatalno$é¢ gospodarcza zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie

Pole A.9 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu.

Uwaga! Nie wyptaca sie dofinansowania, jezeli Beneficjent zbyt przed wyptata dotacji lokal mieszkalny objety
dofinansowaniem.

B. INFORMACIJE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

B.1. OKRES REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

Pole B.1.1 Nalezy wpisac date rozpoczecia przedsiewziecia. Jest ona rozumiana jako data poniesienia pierwszego
kosztu kwalifikowanego (data wystawienia pierwszej faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego).

Uwaga! Do obliczenia naleznej kwoty dotacji brane sg pod uwage tylko faktury/dokumenty ksiegowe, ktérych data
wystawienia nie jest wczesSniejsza niz data podpisania umowy z Wéjtem Gminy Gardeja.

Pole B.1.2 Nalezy wpisa¢ date zakonczenia przedsiewziecia. Jest ona rozumiana jako data poniesienia ostatniego kosztu

kwalifikowanego.

B.2 LIKWIDACJA ZRODEL CIEPEA NA PALIWO STALE
Pole B.2.1 Nalezy wpisac tacznga liczbe zlikwidowanych zrédet ciepta.

Uwaga! W ramach przedsiewziecia powinny zosta¢ zlikwidowane wszystkie zZrédta ciepta na paliwo state
niespetniajgce warunkéw Programu znajdujace sie w lokalu mieszkalnym.

B.3. DOKUMENTY ZAKUPU POTWIERDZAJACE REALIZACJE ZAKRESU RZECZOWEGO

Uwaga! Wszystkie dokumenty zakupu dla danej kategorii nalezy wprowadzi¢ w jednej tabeli. Dokument zakupu,
ktéry obejmuje koszty z wiecej niz jednej kategorii (np. jednoczesnie stolarka okienna i stolarka drzwiowa), nalezy
wprowadzi¢ dla kazdej z nich oddzielnie.

Uwaga! Do dofinansowania kwalifikuja sie koszty zgodne z zatgcznikiem 1 do Programu, poniesione nie wczesniej
niz od daty podpisania umowy z Wéjtem Gminy Gardeja.

W szczegblnosci warunkiem kwalifikowalnosci kosztow jest spetnienie wymagan technicznych wskazanych
w zataczniku nr 1 do Programu.

Uwaga! Nalezy pamietac, ze dokumenty zakupu muszg by¢ wystawione imiennie na Beneficjenta lub na Beneficjenta

i jego matzonka wspolnie.

Pole B.3.1 Nalezy wpisa¢ rodzaj zakupionego i zamontowanego nowego Zrddta ciepta (zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie).



Pole B.3.2 Nalezy poda¢ NIP wystawcy dokumentu lub w przypadku jego braku - nazwe wystawcy
dokumentu.

Pole B.3.3 Nalezy poda¢ numer dokumentu zakupu (faktury lub innego réownowaznego dokumentu ksiegowego).

Pole B.3.4 Nalezy podac¢ date wystawienia dokumentu zakupu (faktury lub innego réwnowaznego dokumentu
ksiegowego).

Pole B.3.4a, B.3.5, B.3.5a Nalezy poda¢ kwote odpowiednio do opisu pola: netto, brutto oraz vat kosztu
kwalifikowanego z dokumentu zakupu. Jesli dokument zakupu nie jest faktura vat, w pozycji vat nalezy wpisaé
warto$¢ 0 a w pozycjach netto i brutto podac wartos$¢ kosztu brutto.

Uwaga! Podanie kwot brutto niezbedne jest do obliczenia kwoty dotacji, natomiast dane dotyczace rozbicia tej
kwoty na cze$¢ netto oraz vat wymagane jest na potrzeby rozliczenia dofinansowania ze $rodkéw unijnych.

Pole B.3.6 Nalezy wpisa¢ kategorie kosztu kwalifikowanego innego niz zrédto ciepta, rozliczanego w ramach
whniosku o ptatnosé (zgodnie z umowg o dofinansowanie/wnioskiem o dofinansowanie).

Pole B.3.7 Nalezy poda¢ NIP wystawcy dokumentu lub w przypadku jego braku - nazwe wystawcy.
Pole B.3.8 Nalezy poda¢ numer dokumentu zakupu (faktury lub innego rownowaznego dokumentu ksiegowego).

Pole B.3.9 Nalezy poda¢ date wystawienia dokumentu zakupu (faktury lub innego réwnowaznego dokumentu
ksiegowego).

Pole B.3.9a, B.3.10, B.3.10a Nalezy poda¢ kwote odpowiednio do opisu pola: netto, brutto oraz vat kosztu
kwalifikowanego z dokumentu zakupu. Jesli dokument zakupu nie jest fakturg vat, w pozycji vat nalezy wpisac¢
warto$¢ 0 a w pozycjach netto i brutto poda¢ wartosé kosztu brutto.

Uwaga! Podanie kwot brutto niezbedne jest do obliczenia kwoty dotacji, natomiast dane dotyczace rozbicia tej
kwoty na cze$¢ netto oraz vat wymagane jest na potrzeby rozliczenia dofinansowania ze $rodkéw unijnych.

B.4. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOTACJA
B.4.1 Zrédta ciepta, przytacza, instalacje, wentylacja.

PolaB.4.1.1a - B.4.1.8a w kolumnie z nagtéwkiem ,Kwota kosztow kwalifikowanych brutto wg wprowadzonych
dokumentéw zakupu” Nalezy wpisa¢ sume kwoty kosztéw kwalifikowanych brutto dla poszczegélnych kategorii
kosztow kwalifikowanych w zakresie: Zrédta ciepta, przytacza, instalacje, wentylacja, na podstawie wprowadzonych
dokumentoéw zakupu w tabelach z zakresem Pél B.3.1-B.3.10a.

Pola B.4.1.1b - B.4.1.8b w kolumnie z nagtéwkiem ,,Wyliczona kwota dotacji” Wyliczenie nalez wykonaé zgodnie
z forma dotacji, wedtug intensywnosci dofinansowania wynikajgcej z Programu.

Pole B.4.1.9a Nalezy wpisa¢ sume kwot kosztéw kwalifikowanych brutto wyliczong z Pél B.4.1.1a - B.4.1.8a w
kolumnie tabeli z nagtdéwkiem ,Kwota kosztéw kwalifikowanych brutto wg wprowadzonych dokumentéw zakupu”.

Pole B.4.1.9b Nalezy wpisa¢ sume kwot dotacji wedtug intensywnosci dofinansowania wynikajacej z Programu
wyliczong z Pél B.4.1.1a - B.4.1.9a w kolumnie tabeli z nagtéwkiem ,Wyliczona kwota dotacji”.

B.4.2 Wymiana stolarki okiennej i drzwiowej.
Pole B.4.2.1a Nalezy wpisa¢ sume m2.

Pola B.4.2.1b - B.4.2.2b w kolumnie tabeli z nagtéwkiem ,Kwota kosztéw kwalifikowanych brutto wg
wprowadzonych dokumentéw zakupu”, Nalezy wpisa¢ sume kosztow kwalifikowanych brutto wg wprowadzonych
dokumentéw zakupu dla danej kategorii w zakresie: wymiany stolarki okiennej i drzwiowej, na podstawie
wprowadzonych dokumentéw zakupu.

Pola B.4.2.1c - B.4.2.2c w kolumnie tabeli z nagtéwkiem ,Wyliczona kwota dotacji” Nalezy wpisa¢ wyliczona
kwote dotacji wedtug intensywnosci dofinansowania wynikajgcej z Programu

Pole B.4.2.3b Nalezy wpisa¢ sume kwoty kosztow kwalifikowanych brutto wyliczong z Pél B.4.2.1b - B.4.2.2b
w kolumnie tabeli z nagtéwkiem ,Kwota kosztéw kwalifikowanych brutto wg wprowadzonych dokumentéw
zakupu”.

Pole B.4.2.3c Nalezy wpisa¢ sume kwot dotacji wyliczong z P61 B.4.2.1c - B.4.2.2c w kolumnie tabeli z nagtéwkiem
»Wyliczona kwota dotacji”.



B.4.3 Dokumentacja.

Pola B.4.3.1a w kolumnie z nagtéwkiem ,Kwota kosztéw kwalifikowanych brutto wg wprowadzonych dokumentéw
zakupu” nalezy wpisac kwote kosztow kwalifikowanych brutto wg wprowadzonych dokumentéw zakupu dla danej
kategorii w zakresie: Dokumentacja.

Pola B.4.3.1b w kolumnie z nagtéwkiem ,Wyliczona kwota dotacji Nalezy wpisa¢ wyliczong kwote dotacji wedtug
intensywnosci dofinansowania wynikajacej z Programu

C.ROZLICZENIE FINANSOWE PRZEDSIEWZIECIA

Pole C.1 Nalezy poda¢ warto$¢ wyliczonej kwoty dotacji dla przedsiewziecia zgodnie z umowg

Pole C.2 Nalezy podac¢ sume kosztéw kwalifikowanych brutto zadeklarowanych w polach B.3.4a oraz B.3.9a w ramach
sktadanego wniosku o ptatnosc.

Pole C.8 Nalezy poda¢ sume kosztéw kwalifikowanych netto zadeklarowanych w polach B.3.5 oraz B.3.10 w ramach
sktadanego wniosku o ptatnosc.

Pole C.9 Nalezy poda¢ sume kwot vat okreslong dla kosztow kwalifikowanych w ramach sktadanego wniosku
o ptatnos¢, zgodnie z deklaracjg w polach B.3.5a oraz B.3.10a.

D.INFORMACJA O RACHUNKU BANKOWYM DO WYPLATY DOFINANSOWANIA

Pole D.1.1 Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego Beneficjenta do wyptaty dotacji

E. WYMAGANE ZAtACZNIKI

W zaleznosci od zakresu rzeczowego przedsiewziecia oraz wprowadzonej do wniosku o ptatno$¢ informacji
o rozliczanych dokumentach zakupu, ktére Beneficjent powinien zataczy¢ do wniosku, niektére z przedstawionych
zatacznikdbw moga nie by¢ wymagane dla danego przedsiewziecia.

Szczegotowy opis wymaganych zatacznikow:
W szczegdblnosci do wniosku powinny zostaé dotgczone nastepujgce dokumenty:

1. Potwierdzenie trwatego wytaczenia z uzytku Zrédta ciepta na paliwo state. Wymagane jest potwierdzenie
dla kazdego z zadeklarowanych do likwidacji w Polu B.2.1 Zzrédet ciepta. Potwierdzeniem trwatego wytaczenia
z uzytku Zrédta ciepta na paliwo state jest imienny dokument zeztomowania/karta przekazania
odpadu/formularza przyjecia odpadéw metali. W uzasadnionych przypadkach, np. trwatego wytaczenia z uzytku
pieca kaflowego, Beneficjent moze udokumentowac ten fakt w inny wiarygodny sposéb np. dokument trwatego
odtaczenia zrédta ciepta od przewodu kominowego wystawiony przez kominiarza.

2. Dokumenty zakupu, czyli kopie faktur lub innych réwnowaznych dokumentéw ksiegowych, potwierdzajacych
nabycie materiatéw, urzadzen lub ustug wykazane w sekcji B.3. wniosku o ptatnosé. Do dofinansowania
dopuszcza sie dokumenty zakupu wystawione na Beneficjenta lub na Beneficjenta i jego matzonka wspolnie.
Jesli dokument w sekcji B.3. wprowadzany byt kilkukrotnie (np. z przypisaniem do réznych kategorii kosztéw),
nalezy dotaczy¢ tylko jedng jego kopie.

3. Dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy - nalezy dostarczyé, jezeli
Beneficjent optacit dokumenty zakupu w catosci lub w czesci.

4. Karta produktu i etykieta energetyczna potwierdzajace spetnienie wymagan technicznych okreslonych
w zataczniku nr 1 do Programu w szczegdlnosci wymagan dotyczacych klasy efektywnosci energetycznej
dla nastepujacych kategorii kosztow:

- Zrédta ciepta na paliwo state (kociot na pellet)

- pompy ciepta powietrze/woda;

- kotta gazowego kondensacyjnego;

- wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta;

- pompy ciepta do cieptej wody uzytkowej (cwu) zakupionej w ramach montazu instalacji cwu.

5. Dla okien, drzwi dokument potwierdzajacy spetnienie wymagan technicznych okre$lonych w rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiadac budynki i ich usytuowanie (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1422, z pézn. zm.), obowigzujace od 31 grudnia
2020roku.

6. Certyfikat/éwiadectwo potwierdzajace spetnienie wymogoéw dotyczacych ekoprojektu (ecodesign),
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tzn. spetnienie co najmniej wymagan okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) 2015/1189 z dnia 28 kwietnia

2015r. w sprawie wykonania Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/125/WE w odniesieniu

do wymogow dotyczacych ekoprojektu dla kottéw na paliwa state (Dz. Urz. UE L 193 z 21.07.2015, s. 100),

w przypadku zakupu Zrédta ciepta na paliwo state (kociot na pellet).

7. Protokoty odbioru:

a. Protokét odbioru montazu Zrédta ciepta dotyczy wszystkich  Zrodet ciepta  kwalifikowanych
do dofinansowania. Protokét powinien by¢ podpisany przez instalatora posiadajgcego odpowiednie
uprawnienia (jesli dotyczy) lub odpowiednie kwalifikacje oraz przez Beneficjenta lub jego petnomocnika.
Protokét powinien potwierdza¢ miejsce instalacji, rodzaj urzadzenia oraz prawidtowo$¢ jego montazu,
uruchomienie i gotowo$¢ do eksploatacji. Dopuszczone jest wykonanie montazu zZrédta ciepta sitami
wiasnymi i podpisanie ww. protokotu przez Beneficjenta, ktéry posiada odpowiednie uprawnienia
wynikajace z przepiséw prawa lub uprawnienia udzielone przez producenta danego urzadzenia.

W protokole odbioru montazu w przypadku zrodet ciepta na paliwo state nalezy potwierdzi¢ dodatkowo,
ze zamontowano kociot, ktéry nie posiada rusztu awaryjnego lub przedpaleniska.

W protokole odbioru montazu kotta na pellet drzewny nalezy potwierdzi¢, ze kociot nie jest urzadzeniem
wielopaliwowym, albo jest przeznaczony wytacznie do spalania biomasy w formie pelletu drzewnego.

b. Protokét odbioru montazu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta potwierdzajacy miejsce wykonania
instalacji, jej parametry, prawidtowo$¢ montazu i gotowo$¢ do eksploatacji. Protokdt powinien byé
sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz przez Beneficjenta lub jego petnomocnika.

C. Protokoét odbioru wykonania instalacji centralnego ogrzewania lub cieptej wody uzytkowe]j potwierdzajacy
miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowo$¢ montazu i gotowo$¢ do eksploatacji. Protokét
powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz przez Beneficjenta lub jego petnomocnika.

d. Protokdét odbioru wykonania przytacza oraz instalacji wewnetrznej od przytacza do Zrodia ciepta
potwierdzajacy miejsce wykonania przytacza i instalacji, ich parametry, prawidtowo$¢ montazu i gotowosé
do eksploatacji. Protokdt powinien by¢ podpisany przez wykonawce posiadajacego odpowiednie
uprawnienia oraz przez Beneficjenta lub jego petnomocnika. Dopuszczone jest wykonanie instalacji
wewnetrznej od przytacza do Zrodta ciepta i podpisanie ww. protokotu przez Beneficjenta, ktéry posiada
odpowiednie uprawnienia wynikajgce z przepiséw prawa.

e. Protokot odbioru prac w zakresie: wymiany stolarki okiennej i drzwiowe;j.

- wymiana stolarki okiennej,

- wymiana stolarki drzwiowej,
wskazujgcy miejsce montazu, rodzaj materiatéw, a takze potwierdzajacy zakres wykonanych prac
(zatacznikiem do protokotu moze by¢ kosztorys powykonawczy lub inne dokumenty uzupetniajgce). Protokét
powinien potwierdzaé, ze wymiana stolarki okiennej i drzwiowej dotyczy pomieszczen ogrzewanych.
Protokét powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz przez Beneficjenta lub jego
petnomocnika.

Pole E.1 Nalezy wpisac taczng liczbe zatagczonych do wniosku o ptatnos¢ zatgcznikéw - liczbe dokumentow.

Uwaga! Do momentu zakonczenia okresu trwatosci przedsiewziecia, Beneficjent zobowigzany jest
do przechowywania oryginatéw dokumentéw zakupu, dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zaptaty na rzecz
wykonawcy lub sprzedawcy oraz pozostatych dokumentéw dotyczacych przedsiewziecia, na ktore zostato
przyznane dofinansowanie, w szczegdlnosci: dokumentacji projektowej, atestow, oryginatéw faktur, rachunkéw
imiennych lub innych dowodéw ksiegowych, certyfikatéw, swiadectw, kart produktéw, gwarancji jakosciowych
producenta wyrobéw i urzadzen, oryginatéw protokotéw instalacji urzadzen lub wykonania prac montazowych,
protokotu z odbioru kominiarskiego, dokumentéw potwierdzajagcych dochéd zadeklarowany we wniosku
o dofinansowanie w tym zaswiadczenia o dochodach, jesli do wniosku o dofinansowanie zostata dotgczona kopia,
dokumentéw potwierdzajgcych, ze otrzymat dofinansowanie z programéw, w ktérych witascicielem zakupionego
Zzrédta ciepta po wymianie jest jednostka samorzadu terytorialnego, dokumentéw dotyczacych petnomocnictwa.
Moga one podlegaé kontroli w ramach wizytacji koncowej lub po zakonczeniu przedsiewziecia - w ramach kontroli
w okresie trwatosci.

F. OSWIADCZENIA

W tej czesci zostaty umieszczone oswiadczenia Beneficjenta warunkujace wyptate dofinansowania.
Podpisanie wniosku o ptatno$¢ jest potwierdzeniem ich ztozenia.



