ZARZADZENIE NR 181/2025

Wojta Gminy Gardeja
z dnia 24 lipca 2025 roku

w sprawie ustanowienia regulaminu, zasad wydatkowania funduszu soleckiego oraz
okreslenia podstawowych drukow zwigzanych z wydatkowaniem Srodkow w ramach
funduszu soleckiego w gminie Gardeja

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 2 1 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.), art. 247 ust. 1 12 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530) oraz art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 21
lutego 2014 r. o funduszu soteckim (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 301), Wojt Gminy Gardeja
zarzadza, co nastepuje:

§1.

Ustanawiam regulamin Funduszu Soteckiego gminy Gardeja stanowiacy zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Ustanawiam zasady wydatkowania Funduszu Soteckiego gminy Gardeja stanowiace
Zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia

§ 3.

Okresla si¢ wzory podstawowych drukéw zwigzanych z funduszem soteckim gminy Gardeja
stanowigce Zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy

Karolina Nowak



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr /2025
Wojta Gminy Gardeja z dnia  lipca 2025 r.

Regulamin funduszu soleckiego gminy Gardeja

§1.

Naliczenie $rodkow funduszu soteckiego dla poszczegdlnych sotectw nadzoruje Skarbnik
Gminy zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim.

§2.

W terminie do 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy Wojt Gminy przekazuje sottysom
informacj¢ o wysokosci przypadajacych danemu sotectwu.

W

§ 3.

Warunkiem przyznania $rodkéw z funduszu soteckiego jest ztozenie przez solectwo
wniosku do Woéjta Gminy w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.
Whiosek danego sotectwa uchwala zebranie wiejskie z inicjatywy sottysa, rady soteckiej
lub na wniosek co najmniej 15 petnoletnich mieszkancow. Wniosek powinien zawierac
wskazanie przedsiewzig¢ przewidywanych do realizacji na obszarach danego solectwa
wraz z uzasadnieniem 1 oszacowaniem kosztow.

Sottys wraz z wnioskiem przekazuje Wojtowi Gminy uchwale zebrania wiejskiego,
protokot z tego zebrania 1 list¢ obecnosci na zebraniu wiejskim.

Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo, w imieniu ktorego
dziata sottys.

O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje zebranie wiejskie.

Wydatki na realizacje przedsiewzigcia nie powinny by¢ wyzsze niz wyliczona kwota, ktora
przypada na sotectwo zgodnie z ustawg.

§ 4.

Srodki funduszu soteckiego moga byé przeznaczone na realizacje przedsigwzigé na
obszarze sotectwa, zgloszonych we wniosku, ktore sa zadaniem wlasnym gminy, stuza
poprawie warunkow zycia mieszkancow i sa zgodne ze strategia rozwoju gminy lub moga
stuzy¢ na pokrycie wydatkéw na dziatania zmierzajace do usunigcia klgski zywiotowe;.
Zakup ustug lub materialow realizowanych w ramach zadania winien by¢ sprecyzowany
pod wzgledem kosztowym oraz zakresowym.

Warto$¢ zadania powinna uwzglednia¢ catkowite koszty, w tym przygotowanie niezbednej
dokumentacji 1 planistycznej oraz nadzoru inwestorskiego, o ile jest to wymagane.

Na sottysie spoczywa obowigzek sporzadzania rzetelnej i zgodnej z aktualnymi cenami
listy planowanych zadan. Przeszacowanie kosztéw, badz uwzglednienie zanizonych cen
jest podstawa do odrzucenia wniosku lub przedsigwzigcia.
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§5.

Whiosek ztozony przez solectwo podlega ocenie. Oceny wniosku dokonuje pracownik
merytoryczny petnigcy funkcje koordynatora.

Whioski zaakceptowane przez Wojta Gminy przekazane zostajg do Skarbnika Gminy,
ktéry przypisuje do poszczegodlnych przedsiewzigé klasyfikacje budzetowa i ujmuje
w projekcie budzetu

§ 6.

Solectwa moga realizowac¢ przedsiewzigcia wspolne.

Kazde z sotectw chcac realizowac wspdlne przedsiewziecie uchwala odrgbnie wniosek, w
ktérym wskazuje przedsigwzigcia przewidziane do realizacji na obszarze danego solectwa
lub innego sotectwa w gminie Gardeja.

Po uchwaleniu budzetu, jednak nie pdzniej niz do 31 pazdziernika roku budzetowego,
sotectwo moze ztozy¢ wniosek do Wojta Gminy o zmiang przedsigwzigcia lub jego zakresu
przewidzianego do realizacji.

Proponowane przez solectwo zmiany nie mogg prowadzi¢ do zwickszenia wydatkéw
ustalonych pierwotnie w uchwale budzetowe;j.



Zaktacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr /2025
Wojta Gminy Gardeja z dnia  lipca 2025 r.

Zasady wydatkowania srodkow w ramach funduszu soleckiego
gminy Gardeja

§1.

Przedsigwzigcia realizowane w ramach funduszu soteckiego zapisane zostaja w budzecie
gminy Gardeja na dany rok budzetowy ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej: dziat —
rozdziat — paragraf.

Dysponowanie $§rodkami z funduszu soteckiego odbywa si¢ na zasadach ogolnych
stosowanych przy realizacji wydatkéw budzetu gminy w sposoéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych.

Srodki funduszu soteckiego wydatkowane sa na przedsiewziecia wskazane we wniosku do
dnia 31grudnia roku budzetowego.

Wydatki w ramach funduszu soteckiego podlegaja ustawie Prawo Zamowien Publicznych
1 wydatkowane sg zgodnie z ustawa o finansach publicznych.

§2.

. Zakupy na realizacj¢ przedsigwzi¢¢ zgtoszonych przez sotectwo powinno odbywac si¢ na
podstawie zlecen, zaméwien i umow cywilnoprawnych, ktorych strong (nabywca) jest
Gmina Gardeja, ul. Kwidzynska 27, 82-520 Gardeja, NIP: 581-18-50-255.
. Zakupu badz zamowienia ustugi dokonuje koordynator do spraw funduszu soteckiego
bedacy pracownikiem urzedu gminy na zgloszenie soltysa.

Kazdy dokument finansowy podlega opisaniu i podpisaniu przez osobg¢ odpowiedzialng za
realizacje¢ funduszu soteckiego wg schematu przedstawionego ponize;j:
»Wydatek dokonany z Funduszu Soleckiego zgodnie z Uchwala Budzetowa Nr..........
Z dnia ......... Rady Gminy Gardeja — dotyczy sotectwa ........... , celem realizacji
przedsiewziecia pn. ..................
. Przy zakupie w ramach funduszu solecklego srodkow trwatych lub pozostatych srodkow
trwalych nalezy poda¢ cechy charakterystyczne zakupionego wyposazenia oraz przekazac
niezbedng dokumentacje (gwarancje, atesty, protokét odbioru). W przypadku zuzycia,
zniszczenia badz uszkodzenia sprzg¢tu do obowigzkow soltysa nalezy zgloszenie tego faktu
do urzedu celem zdjecia z ewidencji Srodkow trwatych.
. Pracownik merytoryczny, odpowiedzialny na realizacj¢ funduszu soteckiego dokonuje
kontroli pod wzgledem merytorycznym przedtozonej faktury.
. Zgodno$¢ dokumentu pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym potwierdza pracownik
Referatu Finansowego 1 Budzetu.
. Wydatki do wyptaty zatwierdza Wojt i Skarbnik.

§ 3.

Niewykorzystane §rodki nie przechodza na kolejny rok budzetowy.



§ 4.

. Za terminowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa w formie dotacji celowej
odpowiada pracownik bedacy koordynatorem funduszu soteckiego.
2. Za prawidlowa ewidencj¢ ksiggowa dowodéw finansowych zgodnie z dekretacja

1 przepisami ustawy o rachunkowos$ci odpowiada pracownik Referatu Finansowego
1 Budzetu.



