ZARZADZENIE NR 233/2025
WOJTA GMINY GARDEJA

z dnia 4 grudnia 2025 r.

w sprawie powolania zespolu do prac zwigzanych z wdrozeniem KSeF w Urzedzie
Gminy Gardeja

Na podstawie art. 30 ustl, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2025r., poz. 1153) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Powotuje si¢ Zesp6t ds. opracowania procedury 1 wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF) w Urzedzie Gminy Gardeja zwany dalej ,,Zespotem” w sktadzie:

Joanna Nadolecka — Przewodniczacy Zespotu,
Piotr Widz — Zastepca Przewodniczacego Zespotu,
Pawet Ktos — Cztonek Zespotu,

Iwona Sontowska — Cztonek Zespotu,

Anna Rygiel — Czlonek Zespotu,

Justyna Chudek — Cztonek Zespotu,
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§2.
Do zadan Zespotu nalezy w szczego6lnosci:

1. opracowanie procedury w zakresie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF) w Urzedzie Gminy Gardeja,

2. wdrozenie Krajowego Systemu e-Faktur w Urzgdzie Gminy Gardeja

monitorowanie zmian w przepisach prawa w zakresie KSeF 1 aktualizacja procedury,

4. monitorowanie poprawnosci funkcjonowania wprowadzonej procedury w Urzedzie
Gminy Gardeja.
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§3.
1. Biezaca pracg Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu.

2. W pracach Zespotu, na zaproszenie Przewodniczacego Zespotu, moga uczestniczy¢
inne osoby w charakterze doradcow.

§ 4.

Zadania zwigzane z wdrozeniem Krajowego Systemu e-Faktur realizowane bgda w okresie
od grudnia 2025 roku do kwietnia 2026 roku.

§5.



Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi oraz Sekretarzowi Gminy Gardeja.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Gardeja

Karolina Nowak



