ZARZADZENIE Nr246/2026
Wéjta Gminy Gardeja
z dnia 2 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢

nie przekracza kwoty 170 000 zt.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art.31, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z pdzn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.),

Wojt Gminy Gardeja zarzadza co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie w Urzedzie Gminy Gardeja Regulamin udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 170 000 zt (bez podatku od towardw i ustug)

stanowigcy zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy Gardeja do zapoznania sie z trescig Regulaminu,

o ktérym mowa w §1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.
§3.

Traci moc Zarzadzenie nr 291/2021 z 21 maja 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu

udzielania zaméwien publicznych, ktdrych wartos¢ nie przekracza 130 000 zt.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Gardeja

Karolina Nowak



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 246/2026
Wojta Gminy Gardeja

z dnia 2 stycznia 2026 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 170 000 zl.

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i procedury zwigzane z przeprowadzeniem
postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane o
wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zt netto.

2. W przypadku udzielania zamdowien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych
z funduszy zewnetrznych, w szczegdélnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo
stosowania majg zapisy wytycznych instytucji zarzadzajacymi projektami.

3. Procedur¢ udzielenia zamdéwienia mozna wszczaé, jesli przedmiot zamdwienia
odpowiada zadaniu opisanemu w uchwale budzetowej jednostki i miesci¢ si¢ w kwocie
zaplanowanej na jego realizacje.

4. Warto$¢ kazdorazowego zamoOwienia oblicza si¢ zgodnie z art. 33 - 34 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

§2
Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannos$cig.

§3

1. Osoba prowadzaca postepowanie przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu
wylonienie wykonawcy, spelniajagcego wymagania opisane w zapytaniu ofertowym w
szczegblnosci analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia. Cena nie musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.

2. Wymagania ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkow musi nastgpowaé w
sposob celowy i1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadow

3. Zapytania ofertowe do wykonawcow 1 skladane przez nich oferty moga by¢
przekazywane poczta, faksem lub mailem. Zapytania ofertowe 1 oferty zatgcza si¢ do
protokotu zamowienia. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 1 niniejszego
regulaminu.

4. Zapytania ofertowe nalezy kierowa¢ co najmniej do dwoch wykonawcow.

5. Unika¢ nalezy kierowania zapytan ofertowych do wykonawcéw, ktéorzy wczesniej
wykonali zamowienie dla zamawiajacego z nienalezytg starannoscig w szczegolnosci:

— nie wykonali zamowienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,

— dostarczyli towary o niewtasciwej jakosci,

— nie wywigzali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

— wykonana usluga obarczona byla wada powodujacg konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajacego.



§ 4

ZamoOwien udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.

2. Za oferte najkorzystniejszg uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan ( kryteriow) opisanych w zapytaniu
ofertowym.

3. Dla zaméwien, ktorych warto$¢ wynosi powyzej 60 000 zt i nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 170 000 zt pracownik merytoryczny sporzadza
kazdorazowo protokot zamowienia. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

4. Protokdt zamdwienia wraz z zalgcznikami przedstawia si¢ bezposredniemu przetozonemu
osoby prowadzacej postepowanie celem zatwierdzenia. Wzoér protokolu zamédwienia
stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.

f—

§5
Zamowien o wartosci powyzej 10 000 zi. i nie przekraczajacych wyrazonej w zlotych
roéwnowartosci kwoty 170 000 zt. udziela si¢ na podstawie umowy.
Zamowien o warto$ci ponizej 10 000 zt. udziela si¢ na podstawie jednorazowego zlecenia.

§ 6
Dla zamoéwien publicznych nie przekraczajacych wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
170 000 zl. prowadzi rejestr zamowien, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§7

Dla zamowien o wartosci nie wyzszej niz 60 000 zt nie stosuje si¢ postanowien § 3 ust. 4.

§8
Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postepowanie w szczegOlnie uzasadnionych
przypadkach Wojt Gminy Gardeja moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od stosowania
niniejszego regulaminu.

§9
Dokumentacje¢ z udzielonych zamowien przechowuje si¢ przez okres zgodny z instrukcja
kancelaryjna.



Zalacznik nr 1

piecze¢ zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy si¢ z prosba o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot
zamoOwienia:

Termin realizacji zamowienia

Kryterium oceny ofert — cena ............. %

(podpis osoby prowadzacej postgpowanie)



Zalacznik nr 2

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 170.000 zl.

1 Opis przedmiotu zamowienia:

2.Warto$¢ zamowienia 0oszacowano W dniu ...........cceeeveeeeeveennes na kwote ................. co stanowi
TOWNOWATLOSC ..eevveeniieeiieeeiieeiie e eireeve e zh) na podstawie ........cceevveeiieeiiienieeieee e,

Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe podkreslic).

4. Uzyskano nastepujace oferty na realizacje zamdwienia (cena oraz inne istotne elementy
ofert):

6. PoStepowanie ProwWadzZil: ...........cccouiiiiiiiiiiiie et aa e e aaee e

ZATWIERDZAM et e

(bezposredni przetozony osoby prowadzacej poste;powanie)



Zalacznik nr 3

Rejestr zamowien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych

réwnowartosci kwoty 170.000 zi.

Lp. Numer Nazwa zamowienia Wykonawca - firma, adres | Warto$¢ umowy - = Warto$¢ umowy - Data
zamoé- netto brutto udzielenia
wienia zambwienia
faktury

1 2 3 4 5 6 7

podpis osoby prowadzacej postegpowania




